
№ Лауазымның атауы Айлық жалақысы Біліктілік талаптары Қызметтік міндеттері 

1 Кассир  150 000-200 000 
- Бухгалтер лауазымына тиісті 

мамандық бойынша жоғары 

(немесе жоғары оқу орнынан 

кейінгі) білімі бар адам 

тағайындалады. 

 

 

- Ақша мен бағалы қағаздарды қабылдау, 

есепке алу, беру және сақтау жөніндегі 

операцияларды олардың сақталуын қамтамасыз 

ететін ережелерді міндетті түрде сақтай отырып 

жүзеге асыру; 

- Төлем тапсырмаларын дайындайды және 

оларды «банк-клиент» жүйесі бойынша банктерге 

жібереді; 

- Бухгалтерлік есеп бойынша курстар мен 

семинарларда өз біліктілігін жүйелі түрде көтереді; 

- Кассалық есептілікті жасайды. 

Қызметкерге сондай-ақ қолданыстағы заңнамада, 

кәсіпорын актілерінде айқындалған басқа да 

функцияларды орындау, бөлімшенің алдына 

қойылған мақсаттар мен міндеттерді іске асыруға 

және қызметкердің өзінің кәсіби міндеттерін 

орындауға тікелей байланысты тікелей және 

жоғары тұрған басшылардың жекелеген 

тапсырмалары мен тапсырмаларын орындау 

жүктеледі. 
 


